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MAGDA GABRIELA VICTORIA @

“Mensajes Regresar

2] .
ANA CAROLINA ARCILA MUNOZ

? Asunto

Inquietud sobre el programa
[»] Mensajes

Profe buen dia mi nombre es Carolina Arcila y estaba aca mirando las evaluaciones que hay ya y solo pude realizar la de
& conocimientes basicos por que las de AA1 AA2 AAA3 dicen que no estan disponibles | Esto es normal ? Gracias

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2382746)
=]
= Cordial saludo Ana, ya esta disponible la AA1, las otras se van
- segin nuestro de activi Gracias

@ Adjunta un archivo Responder
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“Mensajes Regresar

LEIDY S MARCELA DIAZ GRANADOS ZARATE

Asunto
no pude conectar

Mensajes
hola buena nache que pena que no pude conctar a la 7 por q estaba en el trabajo

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2382739)
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Cordial saludo Leidy, no hay problema ya les comparti ¢l enlace
para que pueda ver la grabacién de nuestro primer encuantro
Gracias)

@ Adjunta un archivo Responder
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MAGDA GABRIELA VICTORIA @

CORDIAL SALUDO. ME PERMITO INFORMARLE QUE EL DIA DE AYER SE ME CAYO LA RED COMPLETAMENTE Y NQ PUDE
ESTABLECER CONECCION CON LA PLATAFORMA, HAY POSIBILIDAD QUE PUEDA RECUPERAR ESA NOTA?

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2382747)

“Mensajes Regresar

(2]
JONATHAN DAVID BARAHONA ZAMBRANO

k4 Asunto

PETICION
[~} Mensajes
=]
=]

Cordial saludo. Los encuentros no tienen nota, tranquilo. Ya les
comparti la grabacién del dia de ayer para que lo puedan very
realizar el desarrollo de las evidencias. Gracias|

@ Adjunta un archivo Responder
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Mensajes Regresar
(=]
ARIMIS MERCEDES CHURIO CABANA
k4 Asunto
Saludos
= Mensajes
ARIMIS MERCEDES CHURIO 2021-08-05 11:05:21: Buenos dias es un placer para mi poder asistir al curso Administracién
documental en el entomo laboral , trabajar en equipo conocer
(=]
Cordial saludo Arimis gracias.
=]
= @ Adjunta un archivo
Estado de la notificacion
Nombre Leido
Administrador LMS No
DANIELAALVIS ACEBEDO No
GERALDINE GUERRERO BARBOSA No
am
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MAGDA GABRIELA VICTORIA @

“Mensajes

DANIELA ALVIS ACEBEDO

Asunto
Solicitud de informacion

Mensajes

Hola, muy buenas tardes, tengo una inquietud, en las aciividades dos y tres no me deja ver los ejercicios al resolver y ni resolver
foros, solo me permite resalver los examen, quisiera saber si ya paso el tiempo para resolver o usted no ha habilitado para iniciar a la
solucién de esas dos actividades. Muchas gracias, estaré esperando su respuesta.

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2382746)

Ml @ b W @ &

Cordial saludo, estamos desarrollando la actividad No. 1. Se van
habilitando segiin nuestro de actividades. Gracias|

@ Adjunta un archivo
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= T Eliminar = Archivo () Nodeseado v < Limpiar B3 Movera v <7 Categorizar v (D Posponer Deshacer
=
s > Faveritos © Bandeja de entrada Filtrar + preguntas y dudas =]
[Berrador] Sandra Molina
Para: Sandra Molina <sandraisamoli@gmail.com>
B v Carpeta > preguntas y dudas Mar 20:39 9 7
Buenas noches Instructora me podria indi...
w 2 Bandejadeentrada 1987 Cordial saludo Sandra, o puede responder en esta semana. Hace parte de las actividade
@ Dairin Navarro 5] curso. Gracias.
ﬂ & Borradores E > Re: Lun 02/08
300722309 este es mi nimero de celular ...
B Elementos enviados
| i 5 — = e emilsen badostaimal
ementos eliminados Solicitud Lun 02/08
Buenas noches instructora le escribe la ap...
@ &  Correo no deseado s
~ CARDONA PINEDA ANGIE MARCELA
@ = Axchivo ° _ 9
> (Sin asunto) Lun 02/08
Buenas noches, jcudl serd el link de ingre...
] Notas ‘e =
[ & W A B I U ¥y Ave = ”
Elementos infectados ge MyAnalytics
MyAnalytics | Edicion redes Lun 02/08 m (R @ & 4 Borrador guardado a las 22:23
Eraes 155 MyAnalytics Descubra sus habitos. Trabaj...
M e, Semana pasada @ Etiqueta: 10 Year Delete (10 aios); fecha de vencimiento: Vie 01/08/2031 20:39
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“Mensajes

ERLIN ELIUD PETEVI GUGU

Asunto
Inquientuz

Mensajes
Profe hasta cunde ahi plazo para. Entregar la evidencias de la. Activida numera uno

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2382725)

Cordial saludo, hasta el dia 11 a las 11:23 horas y hasta el dia del
cierre del curso, que es el dliimo dia de plazo para la entrega de
todas las evidencias. Gracias. |

@ Adjunta un archivo
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“Mensajes

= ARIMIS MERCEDES CHURIO CABANA

Asunto
Saludos

Mensajes
Mi nombre es ARIMIS CHURIO CABANA, soy de Valledupar de Profesion Contadora Publica, trabajo como Revisora Fiscal en la
biblioteca Departamental RAFAEL CARRILLO LUQUEZ, tengo muchas expectativas con el curso ya que he leido el decreto 594 de
2000 ley de archivo y me parece muy interesante, es importante saber y sobre todo la manera administrar la decumentacidn en el
entorno laboral

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2382746)

Cordial saludo Arimis, gracias por su presentacion y su aporte.

@ Adjunta un archivo
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El explorador admite Outlook en la Web como controlador de correo electrénico predeterminado
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& > Favoritos @ Bandeja de entrada # Filtrar ~ Saludos
Cortana
. s . g ®
Para: arimis churio <arimischurio@hotmail.com>
§ v Carpetas =% Tuinforme diario 647 o

Hola, Magda Gabriela Victoria Serrano: jA.

Bandeja de entrada 1987 Cordial saludo, no hay problema sigue asi.

Ayer Gracias.

Borradores
[Borrader] arimis churio

> Saludos Lun 11:33
Mi nombre es ARIMIS CHURIO CABANA, ...

Elementos enviados

QB V X B

Elementos eliminados 53
MyAnalytics
Correo no deseado e
- MyAnalytics | Edicién bienestar  Lun 837
B Archivo MyAnalytics Descubra sus habitos, Trabaj...
Cortana
] Notas = ) - A o = =
Tu informe diario Lun 6:58 & M A = i=
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= Vie 06/08
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|
Py > Favoritos @ Bandeja de entrada # Filtrar ~ Desertar de la técnica =]
§  ~  Carpetas ge Cortana o Para: ANTONY STIVEN PADILLA MOSQUERA <antony.padilla@misenz edu.co J
Tu informe diario 6:20
Hola, Magda Gabriela Victoria Serrano: iY.
& £ Bandejadeentrada 1984 Cordial saludo. Antony entiendo. Por favor realizar el retirc voluntario del curso. Gracias.
Ayer
@ & Borradores 54
o [Borrador] ANTONY STIVEN PADILLA M...
B Elementes enviados > Desertar de la técnica Jue 21:46
a3 Cordial saludo Estimada instructora este c...
i Elementos eliminados 53
@ &  Correo no deseado Esta semana
B Maria Cruz Martinez )
@ = Achive @ -
> (Sin asunto) Mié 18:22 Tt Tamafio de fusnt=
M o Coordial saludos Buenas sefio como esta ...
= ¥ A B T U P2y Av® = »
Elementos infectados @ Szndra Malina R
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“Mensajes
=]
JOHN ALEXANDER DUQUE DIAZ
k4 Asunto
WIKI TRD
= Mensajes
Muy buenas noches sefiora instructora. Tenge una inquietud con respecio a la participacién en la actividad del Wiki ya que lei el
contenido de la actividad 2 pero no se mencionan las TRD. Investigue en internet y entiendo lo de serie, subserie y la destinacién
B pero no se si hay algin material acé en la plataforma para apoyarse o se debe hacer basado en investigacidn propia
= ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2382748)

Cordial saludo Alexander, le sugiero espere la exposicin para la
participacién de la wiki el dia 12 que inicia nuestra sequnda
actividad [gracias

@ Adjunta un archivo Responder
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MAGDA GABRIELA VICTORIA @

“Mensajes

FREDERIC RIOJAS RAMOS

Asunto
Que actividades me hacen falta 7

Mensajes
profe buenas noches. una pregunta por que no aparezco en la lista yo he revisado todo y me aparece las actividades realizas._ me

podria ayudar gracias

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL (2382746)

Ml @ b W @ &

UDIIY SUjUNTEU T, d T UEE e U gue T
subid a las once de la noche nuevamente, pero el anuncio lo
realice en horas de la mafiana. Gracias ya su resultado de
aprendizaje esta calificado. -

@ Adjunta un archivo Responder
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A > Favoritos © Bandeja de entrada Filtrar Evaluacion g
O [Berrador] arimis churio
] W SRR 5 Bl Mar 20:01 Para: arimis churio <arimischurio@hotmail.com> s
profesora magda cordial saludo apenas ...
Y Bandejade entrada 1987
& ELE FIR St Cordial salude, tranquila. Las evaluaciones tienen dos intentos.
. _ . Cortana Por favor confirmar el No. del curso para poderle revisar |y darle informacién de su estado. Gracias.
@ BT Es = Tu informe diaria Mar 6:47
Hola, Magda Gabriela Victoria Serrano: jA...
B Elementos enviados
| i 5 — = e arimis churio 5]
ementos eliminados > Saludos Lun 11:33
& Mi nombre es ARIMIS CHURIO CABANA, ...
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=
2 > Favoritos ) Bandeja de entrada % Filtrar explicacion y disculpas =
v - O [Berrador] Sandra Molina Cordial saludo Sandra. Espero este muy bien.
] arpetas > explicacion y disculpas 850
Buenos dias profe Gabriela cordial saludo... ¥a les comparti el enlace para que por favor verifique. No hay inconveniente con que no pueda asistir,
@ £ Bandejade entrada 1989 puede verificar las grabaciones. Gracias.
Ayer
@ ¢’ Borradores 54
° academicaespeciales 1]
B Hlementos enviados Programacién Instructores Jue 15:00
a3 Apreciados instructores, buenas tardes. P...
i Elementos eliminados 53
@ 33 Programacién L.
&  Correo no deseado
. Carmen Stephania Bolanos Munoz = I= ”
B 5 achive Propuesta correo: Convecatori..  Jue 11:22
. g rum Cordial saludo, respetados instructores: D... Borrador guardado a las 19:39
=
arimis churio 5]
Elementos infectados ¥ i R i
> Evaluacion Jue 11:03 @ Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Lun 11/08/2031 8:50

Profesora Magda cordial saludo ayer envi...
Fuentes RSS

Sandra Molina <sandraisamoli@gmail.com
g G5 9 >
Esta semana >
Historial de conversacio...
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“Mensajes
SANDRA LILIANA VIRGUES ROJAS
k4 Asunto
aclaracin de dudaas
= Mensajes
SANDRA LILIANA VIRGUES 2021-08-16 14:26:46: Buenas tardes instructora Mi nombre es sandra liliana virgues muchas gracias
mi correo es sivrcarr@gmail.com tengo dos dudas por favor me ayuda 1 .cual es |a calificacion minima para pasar la evaluacion ? 2
B realice |as evidencias pero no se si &l sistema me las acepto o se debo pasarlas de nuevo ?
=] Cordial saludo, para pasar la evaluaciones deben sacar un puntaje

mayor a 75 en adelante, las evidencias la actividad 1 ya estan
calificadas. Gracias.|
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MAGDA GABRIELAVICTORIA @

LINDA ALEJANDRA UPEGUI ORTEGA @

2021-08-04 11:46:43
Id respuesta: 142042992

Con la informacion y datos que hemoes leido y escuchado del proyecto - actividad 1 nos
menciona y nos explica que desde fiempos memorables el ser humano ha tenido varios
métodos de comunicacion, cuyos métodos de escritura eran variables por sus
evoluciones y culturas; Ademas de gue nos explica como fueron el desarrollo de las
documentaciones y archivos que se realizaban en algunos lugares y siglos del mundo

La forma para archivar es variable y extensa junto con los objetes (herramientas) que se
pueden realizar para |a realizacion de cada uno de 10s archivos, aunque para algunas
personas se cree que este trabajo es facil o es poco importante para las empresas, sin
embargo estan muy alejados de la realidad ya que sin |a ayuda, cualidades,
conocimientos y experiencias gue requiere estos trabajadores (trabajadoras) que son
por ejemplo: El orden, responsabilidad, prontitud, sigilo profesional, cordialidad y la
concentracion; Las empresas estarian en caos con sus documentes € informaciones.
desorden con los planes u horarios y demas.

il @ D ¥ B B

e 1Yano me gusta O 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO

2021-08-05 22:05:51
Cordial saluda Linda, por favor su aporte importancia de los archives, debe i en la herramienta evidencias ensayo. Aqui por favor colocar las
cualidades del archivista. Gracias
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MAGDAGABRIELAVICTORIA @

2021-08-04 14:58:33 ®
Id respuesta: 142190227

Hola buenas tardes profe anoche yo estaba haciendo |a actividad que habias dejado y
la estaba haciendo desde la plataforma cuando fui a enviarla me aparecio que la sesion
ya se habia cerrado y se me borro tedo el ensaya.

e OMe gusta O 0 Comentario(s)

DAIRIN ALEXANDRA NAVARRO PERALTA
0 2021-08-04 015503
Id respuesta: 141897282

M @8 D Ww B »
i

Hola muy buenas noches estoy presente a este foro por inquietudes y dificultades Tengo
Ia dificultad que ne cuento con internet propio y & tenido pequefias inquistudes del como
hacer una evidencia o de como escribir cuya evidencia, aun no e podido entender ya
que no e podide navegar bien sobre la plataforma por motives de intemet

s Ole gusta O 0 Comentario(s)
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m ya esta publicada la grebacion de nuesiro primer encuentro. Se pusde guiar con el, cualquier cosa estoy al pendiente Gracias |
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JEIMMY DANIELA TORRES MURILLO
C 20210804 14:58:33
Id respuesta: 142190227

Hola buenas tardes profe anoche yo estaba haciendo la actividad que habias dejado y
|a estaba haciendo desde la plataforma cuando fui a enviarla me aparecié gue la sesion
ya se habia cerrado y se me borro tedo el ensayo.

uk 1Yano me gusta © 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2021-03-06 06:00:40

Cordial Saludo Jeimmy. Le recomiendo realizar en word luego copiaria o adjuntar el documento, al no estar interactuando durante unos
minutos, por seguridad informativa se puede cerrar a plataforma. Gracias

[[J Activar Texto Enriguecido

DAIRIN ALEXANDRA NAVARRO PERALTA
€ 2021-08-04 01:55:03
Id respuesta: 141897282

Hola muy buenas noches estoy presente a este foro por inquietudes y dificultades Tengo
la dificultad que no cuento con internet propio y e tenido pequefias inquietudes del como
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DIANA MARIA RAMIREZ RODRIGUEZ
S 2021-08-06 16:04:02
Id respuesta: 143614462

Buenas tarde. Me permito dar a continuacien mi punto de vista: CUALIDADES DEL
ARCHIVISTA: El archivista &5 un elemento indispensable en cualquier organizacion, es
el g se encarga de almacenar y organizar toda la informacién que se maneja. Por ende
en archivista debe de ser una persona integra y poseer unas buenas cualidades como
ser ORDENADA, RESPONSABLE, CORDIAL, CONCENTRADA entre otras. También
debe tener conocimiento &n archivo, ya que €l profesional debe almacenar y organizar
los documentos para tener un buen control y asi poder buscar, ubicar faciimente un
decumento, que se solicite para entregarlo a tiempo.
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[Cordial saludo Diana, debe tener cuidado con la utilizacion de las abreviaturas. La concentracion es muy importante

[Estamos viviendo con la tecnologia que va dia a dia avanzando y los celulares se han vuelto un distractor en

nuestras labores. Hay que estar pendiente de no descuidar nuestra labor. Gracias.
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a = Rubricas
H Blogs
E 1 Seguimiento
@ Configuracién @ Adjunta un archive
k4 Colaboradores
Administrador
a @terrkorivm Lms
Instructor Respuestas
MAGDA
@ GABRELA  [#Busca usashig
VICTORIA
SERRANO .
= Instructor NATALIA LOPEZ RIVERA
€ 2021-08-06 18:49:34
— Id respuesta: 143734432
Buenas noches, mi nombre es Natalia Lopez, estudic ingenieria biolégica y me inscribi
€N &5t CUrso para tener bases Sobre &l manejo de docUMEntos y archive, puesto que
me parece importante tener conocimientos al respecto para aplicarlos en cualquier
trabajo.
ik 1Yano me gusta O 0 Comentario(s)
[ Activar Texto
|Gracias Natalia per su presentacion y bienvenida al curso
Gomen!  Offfine
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‘ MARIANGELA FAJARDO LONDONO
€ 2021-08-07 11:46:44
Id respuesta: 144054582
(=]
CUALIDADES DEL ARCHIVISTA I
k4 1. El Archivista debe tener total identificacién con la profesion que ejerce. Por 1o tanto
requiere ser un profesional dinamico, visible, participativo y con presencia institucional.
Debe evitar la inercia, la pasividad, el conformismo y la invisibilidad.
a 2. El Archivista debe lizar sus con el fin de
mantener una adecuada practica profesional, compartir experiencias
2] 2. El Archivista debe ser un prefesional convencide de la importancia de su funcion y del
papel que ocupa en &l proceso productivo del pais, por lo tanto debe sentirse en todo
momento orgulloso de su profesion y de su gquehacer
=
e 1Ya no me gusta O 1 Comentario(s)
MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2021-08-08 07:43:48
Cordial saludo Mariangela, debemos estar en constante aciualizacion, para poder desempefiar bien nuestra labor y plantear mejoras al
proceso. Gracias.
[[J Activar Texto Enriguecido
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Administrador
@territorium LMS @

Instructor Respuestas

Instructor YISETH KATERINE ALBAN LEAL
= 2021-08-07 22:31:41
|d respuesta: 144321627

Buenas noches, soy Yiseth Alban, estudiante de ingenieria Ambiental, me inscribi al
curso de administracion documental porque piense que es una parte importante en el
entorno |aboral para la eficiencia de las diferentes aciividades de la empresa.
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MAGDA

GABRIELA #Busca tus hashtag m
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MEEy DARLIN NATHALIA COLLAZOS CASTANO
k4 < 2021-08-09 16:56:25

Id respuesta: 145187847
Q Buenas tardes, mi nombre s Darlin Nathalia Collazos Castafio soy profesional en
Contaduria Publica de la ciudad de Florencia Caqueta, mis expectativas con la

= formacion es complementar mis conocimientos de una manera integral.
(=] i 1Yano me gusta O 0 Comentario(s)

MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2021-08-09 20:47-50

Cordial saludo Darlin. Gracias y bienvenida al curso.

[[] Activar Texto Enriguecido

[ NATHALIA LORENA CORTES CARLOSAMA
g 2021-08-09 14:21:26
" Id respuesta; 145072502
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MAGDA GABRIELAVIC]

poder construir un nivel de estructura organica, organizada y eficiente y un sistema que
permita el manejo integral de toda la informacién, la cual, como sabes, es la columna
vertebral de todas las operaciongs mas importantes de la empresa. Pero la gestion
documental no €5 Un proceso mecanico, requiere de expertos y profesionales para gue
pueda llevarse a cabo de la mejor manera, es por ello que a continuacion vamos a
explicarte el papel de un archivista y su importancia en la custodia de la
informacién.nnEn el munde de la gestién documental existen diversos conceptos gue
contribuyen en la categorizacién eficaz de la informacion, uno de ellos es el archivo, €l
cual, como lo puedes repasar en nuestro articulo “aprende que es y para que sirve la
Gestion de Archivos”, es el conjunto de documentos que es almacenado teniendo en
cuenta su serie, subserie y tipologias. EI archivo es gestionado por un archivista, quien
por medio de un conocimiento especializado del manejo documental, se dispone a
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Cordial saludo Hanna i la gestion debe ser admi por un ional. Gracias por su

aporte
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‘GLORIA PATRICIA HURTADO MORALES
2021-08-06 21:33:35
Id respuesta: 143841352

Cualidades de un archivistan nRara llevar una documentacion organizada la archivista
debe tener presente 1as siguientes 7 cualidadesnnOrden: método utilizado para
organizar los elementos y documentos, donde nos permite ejercer el control
nnResponsabilidad: una actividad de dedicacién y actualizacionnnProntitud: es la
disponibilidad inmediata de los archivesnnCordialidad: 1a persona encargada de
manejar los archivos debe generar buena disposicién en el momento de dar
informaciénnnSigilo profesional: La persena que ejerce el cargo de adminisirativo,
secretaria y archivista debe ser reservada en el manejo de |a informacién por el grado
de i6n” 12 ej ion de las de archivo se debe
realizar minuciosamente para evitar errores
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MAGDA GABRIELAVIC]

minuciosamente para evitar errores, que no permiten lograr su funcionalidad

Pero yo complementaria dichas cualidades agregando que ademas un buen archivista ®
debe tener en cuenta los siguientes puntos:

= ElArchivista debe tener total identificacion con la profesién gue ejerce. Porio tanto,
requiere ser un profesional dinamico, visible, participativo y conpresencia
institucional. Debe evitar la inercia, la pasividad. el conformismo yla invisibilidad

= El Archivista debe ser un i ido ge la de ion y
del papel que ocupa en el proceso productive del pais, por lo tantodebe sentirse en
todo momento orgulloso de su profesion y de su quehacer.

- El Archivista debe promover un espiritu crifice, de su labor y cientifico de
suprofesion, para poder juzgar su propio desempefic profesional y saber si loesta
realizando correctamente
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Cordial saludo Valeria. Siempre debemos estar pendiente de la actualizacién de las normas. Gracias por su aporte. |
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curso aprecio que la persona encargada de llevar la organizacion documental de @

cualguier institucion u empresa debe contar con cualidades tales como: a)
responsabilidad b) organizacién cjrespeto djdedicacion e)ética entre muchas otras. Al
hablar de organizacion hago referencia a que esta persona debe ser ordenada u
organizada. no solo en su puesto de trabajo sino con los documentos que en el lugar se
manejan para asf clasificarlos segin su uso, naturaleza y ciclo vital con el objeto de
preservarios de una forma adecuada y facilitar U encuentro rapido si fuese necesario;
de igual forma destacar que al hablar de respeto y ética se hace hincapié al trato de la
informacién en dichos y lugar D al principio de
confidencialidad.

Por Io tanto el buen desempefio del archivista contribuira al funcionamiento eficaz y
eficiente de Ia institucion puesto que con las cualidades anteriormente mencionadas
enriguece la operacionalidad del equipo de trabajo y servicio a la comunidad objeto.

Gracias.

il @ D W B B

il 1Yanome gusta © 0 Comentario(s)

[ Activar Texto Enriquecido

[E] & & | = [RB"EDN: - B U /] b
[8 Fuente HTML | @
B I UGS x x* T ;= == =
Estilo - | Nomal - | Fuente - | Temaio - | A~ B-| ?
Cordial saludo. Que buena experiencia laboral, el flujo de documengacion producida en las entidades del estado, es °

bastante. Gracias por su aporte. |
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caracteristico del archivista, ya que se estd trabajando con documentacidn e ®
informacién imprescindible de una empresa, enfidad u organizacién. Por lo tanto, el

archivista debe ser meticuloso y verificar muy bien cada una de las etapas llevadas a

cabo en su labor. Este trabajo requiere de precisién y exactitud,

lidades descritas ant el

. hivista debe d
vocacién y pasién por su profesidn. Saber que en sus manos estd la responsabilidad -
de organizar, gestionar y preservar infermacion que serd fundamental para futuras
decisiones; y, ser consciente de que con su trabajo estd dejando una huella
memorable en la historia de la entidad, la cual también servird de gufa para futuras
generaciones que tengan la oportunidad de interactuar con el mdgico munde de la
archivistica.

Ademds de las
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2021-08-10 13:07:34

Cordial saludo Diego. El oficio de ser archivista es una labor que deja resultados que trascienden en el tiempo; resultados reflejados en la
organizacion, control, direccion y conservacion de la informacion eontenida en distintos soportes documentales. Gracias por su aporte:
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ANA CAROLINA ARGILA MUNOZ °
2021-08-08 11:13:16
Id respuesta: 144395057
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ESTA MATRIN

memegenerator.es]

Buenas noches,

Mi nombre es EDILBERTO MONTERO DELGADO, soy miembro activo en la POLICIA @
NACIONAL, en el grado de patrullero desde hace 15 afios 9 meses, actualmente laboro

en la ciudad de CALI con el cargo de secretario de estacion, por tal motivo tengo la
mejor disposicion para adquirir conocimiento en este campo, reforzando mis

& 20°C Lluvia ligerz
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secretariales o archivisticas, deben ser reservadas en el manejo de la informacion ®
Instructor por el grado de confidencialidad que esta requiere
- C 6n La ej ion de las i de archivo se debe realizar

minuciosamente para evitar erores, que no permiten lograr su funcionalidad

Adicional debe evitar la inercia, la pasividad, el conformismo e invisibilidad en la
organizacidn. Ademas, tiene la obligacion de seguir la normativa legal en materia de
archive en pro de evitar el maltrato, pérdida, vandalisme o sustraccion de los
documentos

Finalizando dejo la siguiente pregunta ¢ Que no debe de hacer un archivista?
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Cordial saludo Oswaldo, comparta parte de su primer pérrafo, el archivista o profesional debe brindar el compromiso de
salvaguardar la memoria documental asegurando su fiabilidad e integridad de cada dacumento en la crganizacién. Asi es y
asi debe ser la labor de un archivista. Gracias por su aperte. |
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h MONICA ANDREA GIRALDO GIRALDO
=SR] 2021-08-10 12.18:17
™ Sesién en linea Id respuesta: 145764317
[# Evaluaciones
N Wikis Buenas tardes, aun me queda claro el tema de Ia importancia de los archivos segin su
organizacion
© Asistencia
© Galeria [Muevo]
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[# Evaluaciones ®
M Wikis Cordial Saludo:
0 Asistencia Acontinuacién redacto un poco de mis dificulitades sobre el progama. Tengo 50 afios y
@ Galer se me dificulta el uso tecnolégico tanto del pc como de la plataforma, es mi primera vez
aera que inicio un curso virtual por lo misme, temor de no ser capaz.
& Chat

ow Competencias

£ Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

oo Gamificacién

© Centro de Calificaciones

 Administrar Grupos

Pero esta vez me arfesgue ya que me gusta mucho este tema y estoy fascinada con
el contenido, esta demasiado claro y enriquecedor.

Hasta el momente no tengo dudas, me siento agusio en tedos los aspectos, enel
momento que se Me presente alguna duda o dificultad no dudare en hacercelo saber.

Muchas gracias.
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Cordial saludo Piedad, no se preocupe, para eso esta su instructora para orientarta en lo que necesite. Gracias
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Cordial saludo Piedad. PRONTITUD: Los documentos que se solicitan al archivo deben encontrarse en forma inmediata.
En los archivos los documentos se deben encontrar de manera inmediata si contames con instrumentos de consulta bien
diligenciados. Gracais.
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Instructor

@terrtorium Lms 2021-08-08 14:09:14

Administrador . GUSTAVO ADOLFO SANCHEZ RIOS
Instructor Id respuesta: 144456282

Buenos dias profe esperc que este super bien de salud era para consultar si engo
algunproblema por empezar asubir |as respuesta a partir de hoy lo que pasa es que no
tenia el computador a qui conmigo que DIOS te bendiga siempre
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Cordial saludo Gustavo, no hay ningtin inconveniente, puede participar hasta el dia 27 de agosto, tltimo dia para la entraga
de las evidencias
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& Configuracion i
Buenas noches profe tengo una inquietud que no he podido interactuar aun que hay que

Colaboradores hacer con los feros
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Cordial saludo Doris, la invito a que revise la grabacin de nuestro primer encuentro o el dia de mafiana también nos vamos
avelver a encontrar, alll podré realizar las preguntas que tenga acerca del curso. Gracias
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Cordial saludo Donaisy. Un archiva ordenado y bien descripte permitira una mejor atencién y bisqueda de la informacion
Gracias

body p

JOHANNA PAOLA MORENO RIANO
2021-08-10 11:16:49

Id respuesta: 145725522 °
buenocs dias a continuacién doy mi punto de vista referente al tema del foro tematico
Cualidades del Archi
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Cordial saludo Luz Zaida, comparto una cualidad que usted menciona en su aparte. LIDERAZGO: es importante que el
archivista sea un buen liger.
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DONAISY PALMERA RODRIGUEZ
2021-08-10 18:28:49
Id respuesta: 146085602
Buenas tardes Instructora y compafieros a continuacion doy a ver mi punto de vista
Respecto al tema las cualidades de un archivista. Cualidades de un Archivista. Un
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hacermos perder una buena oportunidad de encontrar empleo. ®

Empatia-finalmente | la capacidad de mostrar cercania y compresion con
todas las personas que lo rodean.
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[Cordial saludo Kenis, me gusta mucho esa cualidad que usted nos aporta. La sinceridad: no debemos mentir y menos en la
produccidn de los documentos. Gracias.
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usca tus hashtag

LUIS DANIEL DE LEON CERVANTES
2021-08-11 18:17:26
Id respuesta: 146845122

buenas tardes profe, mi pregunta es. es que a mi me acepiaron ayer, y hoy veo que
ustede publico Gue ya habian cefrade las notas de Ia actividad 1y no se como hacer en
ese caso, gracias
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Cordial saludo Luis, desde el primer dia en que los asociamos a las fichas les llega las notificaciones a sus correos, pero na
se preocupe las activi y sus evidencias todas estaran di hasta el dia 27 para que puedan participar. Hoy :

tenemos nuestro segundo encuentro en el cual puedes participar. Gracias.
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JULIAN ALBERTO MEDINA HOYOS ®
2021-08-12 105559
Id respuesta- 147276387

Muy buenos dias para todos las cualidades de un Excelente Archivista en cualquier
ambito laboral para mi €5 Una persona Integra con la mejor Actitud, Aptitud, para
desempefiarse con Vocacion de Servicio, con la capacidad de escuchar y dar solucion
de forma Eficiente y eficaz a la hora de un requenmiento y o solicitud por parte de la
Empresa, persena. u orden de Conirol si asi lo requiere. debe ser Ordenado: Sitio
adecuado, limpio, visible, facil acceso. Debemos desempefiamos con prontitud - Ser
eficiente a la hora de saber la ubicacion y Eficaz a la hora de ubicarlo y entregarlo
oportunamente dentro de los terminos establecidos o antes segun sea el caso.
Demostrar Sigilo Profesional: La mejor Actitud y capacidad de respuesta a la hora de
una solicitud y/o requerimiento. Debemos ser Responsables con NUEstra labor
organizacion, mantenimiento, limpieza y actualizacion. Debemos ser cordiales ,
amables, y siempre saludar, dar las gracias. decir con mucho guste, siempre & la orden.
Debemos siempre realizar todas nuesiras activifdades de forma concentrada para lograr
105 objetivos y metas propuestas sin demoras ni percances de ningun tipo. Que Dios les
bendiga y un fuerte abrazo para todos.
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2021-08-12 14:39:05

Cordial saludo Julian, las entidades deben tener un programa de preservacion y conservacion de los depositos de archivo. Gracias por su
aporte.
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ANGY CAROLINA GUAPACHA LADINO
€ 2021-08-10 16:49:52
Id respuesta: 146006327

Buenas Tardes, mi nombre es Angy Carolina Guapacha Ladino, tengo 26 afios,
actuaimente no tengo empleo, ful secretaria por mas de tres afios, tengo una idea en mi
mente y es que todo lo que te genere aprendizaje debes realizarlo asi que aqui estoy
con la dispocicion a aprender soy del corazén de Colombia el Quindio.

32433111.jpg
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Cordial saludo Angy Gracias por su presentacion y meme. Bienvenida al curso

SANDRA ISABEL MOLINA VELASCO
2021-08-10 10:52:10
Id respuesta: 145710657
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Instructor YEIRIS ROXANA LAVERDE CASTRO @
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Buenas tardes,

Minombre es Yeiris Laverde tengo 36 afios, estudio Administracion de Empresas en la
Fungacion Universitaria del Area Andina;

Mis espectativas en cuanto al curso es aprender mucho sobre todo &l tema documental
en las empresas y asi aplicarlo en tanto en el campo laboral como personal

s 1 Yano me gusta O 0 Comentario(s)
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MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO
2021-08-13 14:44:12

Cordial saludo Yeiris, gracias y bienvenida al curso,

[JActivar Texto Enriguecido

LUIS DANIEL DE LEON CERVANTES
€ 2021-08-11 17:59:44 °
Id respuesta: 146831047

buenas tardes, saludos a todos y todas, mi nombre es luis daniel de leon cervanies,

hitps://senateritoriola/init.ohp
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GLORIA ALEXANDRA ACOSTA AGUDELO
2021-08-12 09:41:58
Id respuesta: 147234407

Cordial saludo. tengo una inquistud en cuante a la actividad del los wikis, no entiendo
que se debe de hacer, gracias.
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Cordial saludo Gloria, lo primero que debemos hacer es, consultar unas tablas de retencidn documental de una entidad
publica o privada, y editar en la wiki 5 ejemplos de las series y subseries que en la tabla se te presentan. Antes de dar
guardar en la wiki, debe escribir un comentario como puede ser actualizacion wiki. Gracias y estoy al pendiente.
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TANTSOL ALEA ARACD
| 2021-06-13 15:49:48 ©)
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al

No He Podido Enviar Las Actividades Por Lo Que Nunca He Trabajado Esta Plataforma
Y No Entiendo Nada Es Mi Primera Vez.IMe escribi A Este Curso Porque De Verdad Me
Gusta Y Me Liama Mucho La Atencion
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Cordial saludo Marisel, para que pueda realizar la participacién en las actividades del curso, le recomiendo ver las
grabaciones de las sesiones que hemes tenido. Verifica y me cuenta sitiene algtin inconveniente. Estaré al pendiente.
Gracias.
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IRMA LISBETH RICO SEPULVEDA Visualizar ENSAYO.pdf
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. IS

Intentos: 1

Fecha de Envio: 2021-08-15 12:30:25
Calificacion: Sn
Id respuesta: 149361692
Respuesta:
Buen dia instructora,

hage envio de mi ensayo, adjunio encontrara el documento
par.

Gracias.
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Cordial saludo Ima, muy bien presentado su ensayo, s identifica el estudio de los concentos

exto enriguecido

@ Adjunta un archivo

26°C Chubascos

H 2 Escribe aqui para buscar

Sesiones en linea

A g

301 p.m.

e 16/08/2021 5_3'

Grabacién y Resumen conf. Web de bienvenida 4-agosto-2021. Tematica_1
Conceptualizar la terminologia archivistica teniendo en cuenta la normatividad

vigente y las politicas institucionales Sesion No. 1

https://drive.google.com/file/d/13DItk6yQRnhVO0oyfFxgit3Lg61jlezpg/view
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Grabacion y Resumen conf. Web de 12-agosto-2021. Tematica 2 Identificar las
clases y las caracteristicas de los documentos, teniendo en cuenta las fases del archivo.
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